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Formale Anforderungen (für non-EU/EEA oder Schweizer Bürger*)
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Aufenthaltserlaubnis (Studentenvisum)

Gültigkeitsdauer: min. 1 Jahr – max. 2 Jahre

Die Erlaubnis kann auf Antrag durch die Ausländerbehörde verlängert werden

Während der Gültigkeitsdauer ist es gestattet, 120 volle Tage (240 halbe Tage) oder in 
studentischen Nebentätigkeiten beschäftigt zu sein
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Formale Anforderungen (für non-EU/EEA oder Schweizer Bürger*)
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nach dem Studienabschluss

für die Stellensuche nach dem Studium muss eine Verlängerung des Studentenvisums vor 
dessen Gültigkeitsablauf beantragt werden

erforderliche Dokumente:
- Nachweis über das erfolgreich abgeschlossene Studium
- Nachweis einer Krankenversicherung
- Nachweis über ein Einkommen zur Sicherung des Lebensunterhalts
- evtl. sind weitere Dokumente erforderlich → kontaktieren Sie vorab Ihr zuständiges 

Ausländeramt oder besuchen Sie deren Internetseite

max. Zeit der Verlängerung: 18 Monate!

So lange wie Sie nach einer Arbeitsstelle suchen, die Ihrer Qualifikation entspricht, können Sie 
jegliche Beschäftigung aufnehmen

Sobald Sie ein offizielles Vertragsangebot haben, das Ihrer Qualifikation entspricht, müssen 
Sie ein Arbeitsvisum beantragen
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Formale Anforderungen (für non-EU/EEA oder Schweizer Bürger*)
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Tipp: Für Hochschulabsolventen ist die Blaue EU Karte eine interessante Option, da 
sie Vorteile für Fachkräfte bietet gegenüber dem Arbeitsvisum bietet, sofern die 
Voraussetzungen erfüllt sind

Als Absolvent einer deutschen Hochschule können Sie nach zwei Jahren 
Berufserfahrung in Ihrem Beruf eine Niederlassungserlaubnis beantragen

Für weitere Informationen, besuchen Sie: 
www.make-it-in-germany.com
available in English
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Stellensuche
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Nicht nur die Großunternehmen suchen nach Fachkräften

Besonders die so genannten KMU suchen Spezialisten und bieten gute Entwicklungs-
und Karrieremöglichkeiten
KMU = Kleine und Mittelständische Unternehmen (bis zu 249 Mitarbeitern)

Zusätzlich zu Ihrem Fachwissen und Ihrem Abschluss sind folgende Aspekte wichtig, 
um eine Beschäftigung zu finden:

1. Praxiserfahrung
2. Soft Skills
3. Deutschkenntnisse
4. Netzwerke
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Stellensuche
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Bevor Sie mit der Stellensuche beginnen, stellen Sie sich folgende Fragen:

- Was ist mir in meinem Arbeitsalltag wichtig?

- Welche Themen haben mich während meines Studiums am meisten 
interessiert?

- Bin ich eher ein Spezialist oder ein Generalist?

- Wo innerhalb der deutschsprachigen Länder möchte ich arbeiten?

- Welche weiteren Karriereschritte möchte ich gehen?

- Welcher Abschluss ist für meinen angestrebten Beruf wichtig?



Stellensuche – Deine Fähigkeiten
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Kommunikationsfähigkeit
Lernbereitschaft
Analytische Fähigkeiten
Empathie
Teamfähigkeit
Interkulturelle Kompetenz
Einsatzbereitschaft

Was sind Deine Soft Skills?

Qualifikationen, Abschlüsse, etc.
Praxiserfahrung
Sprachkenntnisse
Computerkenntnisse
Erfahrung im Ehrenamt

Was sind Deine Hard-
Skills?



Stellensuche – Wege des Berufseinstiegs
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Direkteinstieg

Praktikum

Nebenjob / Werkstudent

Traineeship
Volontariat

Referendariat

Selbstständigkeit



Stellensuche – Rekrutierungskanäle (Ref.: Neueinstellungen)
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Quelle: https://de.statista.com



Stellensuche – Stellensuchmaschinen
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JOBSUCHE der Bundesagentur für Arbeit
INDEED – Metasuchmaschine
STEPSTONE
MONSTER
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Allgemeine Suchmaschinen:

JOBVECTOR - für Ingenieure, IT, Medizin, Naturwissenschaft
YOURFIRM - für KMU
GOODJOBS.EU - Nachhaltigkeit
JOBVERDE - Nachhaltigkeit
KIMETA - für Ingenieure
DESTINET - für die Touristikindustrie

Spezialsuchmaschinen:



Stellensuche – zusätzliche Quellen für Stellen
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Süddeutsche Zeitung 
Frankfurter Allgemeine Zeitung
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Tageszeitungen (national):

Tageszeitungen (regional):

Westdeutsche Allgemeine Zeitung
Rheinische Post

XING
LinkedIn

Business Networks

Social Media

Youtube, Facebook, Instagram

Fachzeitschriften

fvw – tourism
Karriereführer - engineers



Bewerbung: allgemeine Hinweise
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Schaffen Sie einen Bezug zur Stellenausschreibung, indem Sie die Anforderungen aus der 
Stellenbeschreibung mit Ihren Fähigkeiten und Stärken in Verbindung bringen

Eine Bewerbung sollte folgende Dokumente beinhalten:

1. Deckblatt (optional)

2. Anschreiben

3. Lebenslauf (curriculum vitae)

4. Zeugnisse, Arbeitszeugnisse, Weiterbildungen, etc.

Im Wort “Bewerbung” steckt das Wort “Werbung”

Das Layout und die Form sollten dem üblichen Standard in Deutschland entsprechen – You 
never get a second chance for the first impression!

In den meisten Fällen wird die Bewerbung auf Deutsch verfasst

Nutzen Sie das Anschreiben, um sich als potentiellen Mitarbeiter “attraktiv” zu machen – und das 
nicht durch das reine Auflisten Ihrer beruflichen Stationen, sondern in dem Sie dem 
Unternehmen ihre Qualifikationen und persönlichen Stärken schildern → Soft Skills!



Bewerbungsdokumente – Deckblatt
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Anlagenverzeichnis (Zeugnisse, Abschlüsse, Weiterbildungszertifikate, etc.)

Ein Deckblatt vervollständigt die Bewerbung optisch und schafft Platz im Lebenslauf

Das Deckblatt ist nicht mehr zwingend erforderlich. In einer Online Bewerbung können 
Sie weglassen.

Wenn Sie es nutzen, sollte es das selbe Design haben wie die übrigen Dokumente

Platzieren Sie die Überschrift  wie “Bewerbung” oder “Bewerbungsunterlagen” oben

Fügen Sie die Berufsbezeichnung ein, auf die Sie sich bewerben

Fügen Sie das Bewerbungsfoto ein (kein Selfie oder Passfoto) und tragen Sie dort Ihre 
Kontaktdaten ein. Ein Foto ist zwar nicht mehr verpflichtend in Deutschland, jedoch ist es 
ein wichtiges optisches Element bei einem Deckblatt.



Bewerbungsdokumente – Deckblatt
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Wenn Sie Inspiration suchen, googeln Sie 
“Deckblatt + Beispiele” und klicken im 
Suchergebnis auf “Bilder”

Möchten Sie sich über Ihre Social Media 
Accounts präsentieren, fügen Sie die 
entsprechenden Icons ein und verlinken 
Sie sie mit Ihrem Account (z.B. in der 
Online Version des Deckblattes)

Quelle: www.tt-bewerbungsservice.de/



Bewerbungsdokument - Anschreiben
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Vermeiden Sie Umgangs- oder Modesprache (wie super, toll, total)

Nutzen Sie kurze prägnante Sätze – maximal eine Seite!

Beziehen Sie sich auf die Stellenausschreibung, ein Gespräch oder eine Empfehlung

Beschreiben Sie, warum Sie sich genau bei dieser Firma bewerben

Zählen Sie die Hauptargumente auf, weswegen Sie die richtige Person für diese 
Stelle sind (beruflichen und persönliche Qualifikationen)

Nennen Sie Ihre Gehaltsvorstellung, wenn es in der Ausschreibung gewünscht ist

Geben Sie das mögliche Eintrittsdatum an

Beenden Sie das Anschreiben mit einem freundlichen Satz inclusive einer Einladungsbitte

Vermeiden Sie den Konjunktiv (würde, sollte, könnte…)

Sofern bekannt, reden Sie die Kontaktperson im Schreiben an und vermeiden Sie 
wenn möglich “Sehr geehrte Damen und Herren”; Starten Sie nicht mit “Ich…..”

Unterschreiben Sie handschriftlich → scannen sie Ihre Unterschrift ein, wenn möglich



Bewerbungsunterlagen – Anschreiben
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Quelle: https://bewerbungsschreiben.org



Bewerbungsunterlagen – Lebenslauf
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Sollte für jede Bewerbung individuell angepasst werden

Die tabellarische Form ist üblich. Er ist klar strukturiert nach Thema, in 
chronologischer Reihenfolge, beginnend mit der letzten Station

Enthält:

- Persönliche Daten (Vor- und Nachname, Geburtsdatum und –ort, Nationalität, 
Familienstatus, Anzahl und Alter der Kinder, sofern relevant)

- Berufserfahrung

- Schule/Ausbildung/Studium

- Weiterbildungen (falls relevant für die Stelle)

- Sonstige Kenntnisse oder Interessen, sowie weitere wichtige Infos wie z.B. 
Praktika (nicht zwingend und nur falls relevant)

- handschriftliche Unterschrift sowie das Datum

Sollte einfach und schnell zu lesen sein, ohne Unterbrechungen oder Lücken



Bewerbungsunterlagen – Lebenslauf
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Vermeiden Sie Fehler! – fragen Sie evtl. eine/n Freund/Freundin, Korrektur zu lesen

Zusätzliche Tipps:

Kennzeichnen Sie die die wichtigsten Informationen (z.B. durch Fettschrift)

Fügen Sie nur Informationen ein, die für die Stelle relevant ist oder wenn es der 
Präsentation Ihrer Arbeitspersönlichkeit dient – wie z.B. ehrenamtliche Tätigkeiten

Je wichtiger eine Information für die Stelle ist, desto detaillierter kann sie angegeben 
werden

Lassen Sie Ihre Hobbies weg, wenn sie nicht wichtig für die Stelle sind

Das Datum des Lebenslaufs sollte das selbe sein wie im Anschreiben



Bewerbungsunterlagen – Lebenslauf (Beispiel)
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Vorstellungsgespräch
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Ein Telefoninterview könnte für das Unternehmen eine Option sein

geplant oder unangekündigt – seien Sie vorbereitet! → melden Sie sich mit Ihrem 
vollständigen Namen, sprechen Sie klar und deutlich, wenn Sie den Anruf 

annehmen
Sammeln Sie Informationen über das Unternehmen, z.B. über die Firmenhomepage

Proben Sie das Interview mit Freunden oder der Familie

Reflektieren Sie sich selbst: Qualifikation, Erfahrung, Arbeitszeugnisse lesen, 
Stärken, Schwächen, etc.

Überlegen Sie sich, welche Ihrer Qualifikationen den Anforderungen der Stelle entsprechen

Wenn es eine Lücke im Lebenslauf gibt, seien Sie vorbereitet, dies zu erklären

Ihr Äußeres sollte gepflegt und professionell sein

Promoten Sie sich selbst und seien Sie ehrlich – seien Sie nicht unterwürfig, aber 
übertreiben Sie nicht



Ist Deutsch wichtig?
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Verbessern Sie Ihre Deutschkenntnisse laufend, um in Deutschland die Chance auf 
eine Beschäftigung zu haben

Es gibt vereinzelt Stellenangebote, für die Sie kein Deutsch benötigen. Diese sind 
jedoch selten.

Gute Deutschkenntnisse vergrößern Ihre Optionen

Die Deutsche Welle (DW) bietet kostenlose Deutschkurse an

Sprechen Sie so viel Deutsch wie möglich

https://pixabay.com/de/frage-fragezeichen-antwort-symbol-1015308/


Infos zum Gehalt
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Es gibt in Deutschland starke regionale Unterschiede zwischen Ost-West / Nord-Süd / 
Großstädte-ländliche Regionen

Das Gehalt wird in normalerweise in brutto angegeben – Das Nettogehalt ist niedriger! 
→ es gibt Brutto-Netto-Rechner im Internet, wie https://www.brutto-netto-rechner.info/

Für verschiedene Berufe können Sie hier das Gehalt überprüfen:

• https://entgeltatlas.arbeitsagentur.de

• www.berufenet.arbeitsagentur.de

• www.lohnspiegel.de

• www.gehalts-check.de

• Gehaltsvergleich Statistisches Bundesamt

Vom Bruttogehalt können Sie die Lohnsteuer (14-42%), eventuell die Kirchensteuer 
(8-9%) und die Sozialabgaben abziehen (50% davon bezahlt der Arbeitgeber)

Quelle: ZAV der Bundesagentur für Arbeit

https://entgeltatlas.arbeitsagentur.de/
http://www.berufenet.arbeitsagentur.de/
http://www.lohnspiegel.de/
http://www.gehalts-check.de/
https://service.destatis.de/DE/gehaltsvergleich/index.html


Wie finde ich eine passende Firma (z.B. für ein Praktikum)
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Nutzen Sie das Internet und die Stichwortsuche, wie z.B. “Maschinenbau” oder “Touristik”. 
Über verschiedene Seiten werden Praktikumsplätze angeboten

http://www.firmenregister.de

→ Das Suchergebnis für “Maschinenbau” und “Kleve” liefert fünf Unternehmen

http://www.gelbeseiten.de

Erstellen Sie Benutzerkonten auf den Business-Plattformen wie Xing oder LinkedIn und 
schließen Sie sich Gruppen an, um sich über potentielle Arbeitgeber auszutauschen

Wenn Ihr Wunsch-Arbeitgeber zur Zeit keine Stellen anbietet, können Sie auch eine  
Initiativbewerbung versenden

http://www.gelbeseiten.de/


Weitere Informationsquellen
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“Make-it-work”: eine informative Broschüre über die Stellensuche und den 
Bewerbungsprozess für ausländische Bewerber

→ Googeln Sie: “make-it-work + welKMU”

“Bewerbungskompass”: eine informative Broschüre inclusive Musterdokumente für 
verschiedene Berufe

→ Googeln Sie: “Bewerbungskompass + Arbeitsagentur”

“Bewerbungstipps für Frauen” eine umfassende Broschüre über die Stellensuche und 
den Bewerbungsprozess; auch für Männer ;-)

→ Googeln Sie: “Bewerbungstipps für Frauen + Arbeitsagentur”



Nützliche Links
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https://www.make-it-in-germany.com/en/living-in-germany/learn-german/knowledge

https://www2.daad.de/deutschland/studienangebote/sommerkurse/de/

https://learngerman.dw.com/de/overview

https://europa.eu/europass/en

www.karrierebibel.de

www.bewerbungsdschungel.com

https://www.make-it-in-germany.com/en/living-in-germany/learn-german/knowledge
https://www2.daad.de/deutschland/studienangebote/sommerkurse/de/
https://learngerman.dw.com/de/overview
https://europa.eu/europass/en
http://www.karrierebibel.de/
http://www.bewerbungsdschungel.com/


Haben Sie noch Fragen oder wünschen Sie 
eine persönliche Beratung?

Dann kontaktieren Sie uns unter:

Krefeld.BBiE@arbeitsagentur.de

Wesel.BBiE@arbeitsagentur.de

Moenchengladbach.BBiE@arbeitsagentur.de
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